
MUSTERBRIEF: 
ANTRAG AUF KURZZEITPFLEGE (ALS 
BEVOLLMÄCHTIGTE PERSON)

Absender:
Michaela Muster
Musterweg 1
99999 Musterstadt

An:
Name und Anschrift der Pflegekasse

Datum

Antrag auf Kurzzeitpflege

Name des Pflegebedürftigen: (bitte eintragen)
Versichertennummer des Pflegebedürftigen: (bitte eintragen)

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit beantrage ich als Bevollmächtigter für (bitte Name und Anschrift des pflegebedürftigen
Menschen angeben) eine vollstationäre Kurzzeitpflege für die Zeit vom (bitte Datum
einfügen) bis (bitte Datum einfügen), weil seine/ihre Versorgung vorübergehend zu Hause nicht
gesichert ist.

Herr / Frau (bitte Passendes wählen und den Namen eintragen) hat einen Antrag auf Pflegeleistungen
bei (bitte nennen Sie hier die Pflegekasse des Pflegebedürftigen) gestellt. (Oder alternativ zum 
vorherigen Satz: Ein Antrag auf Pflegeleistungen wurde noch nicht gestellt.)

Er / Sie möchte in folgender Kurzpflegeeinrichtung gepflegt werden: (bitte Name und Anschrift der 
Einrichtung angeben). Bitte lassen Sie mir alle notwendigen Formulare zukommen. Die Vollmacht liegt 
in Kopie bei.  Bitte bestätigen Sie mir kurzfristig den Eingang dieses Schreibens.

Mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift des Bevollmächtigten)

Stand: August 2023

Ein Service der 

1. Kopieren Sie den Text in ein 
Textverarbeitungsprogramm (Microsoft 
Word, Open Office, etc.).

2. Ergänzen Sie ihn mit Ihren 
Absenderangaben, der Anschrift des 
Unternehmens, an den der Musterbrief 
gehen soll, sowie mit den sonstigen 
erforderlichen Angaben und löschen Sie die
kursiven Platzhalter.

3. Schicken Sie diesen Brief per Fax mit 
sogenanntem qualifizierten Sendebericht 
(der Statusbericht zeigt eine verkleinerte 
Ansicht der 1. Faxseite) oder per Post 
(Einschreiben mit Rückantwort!) an das 
Unternehmen / den Anbieter.

Bitte senden Sie den Brief nicht an die 
Verbraucherzentrale.

So verwenden Sie diesen Musterbrief
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